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Шаг 1. Для подачи заявления необходимо авторизоваться с помощью 

подтвержденной учетной записи Госуслуг (ЕСИА) и войти в личный кабинет  



Шаг 2 . Нажать клавишу «Войти через ЕСИА»



Шаг 3. Для авторизации на портале необходимо ввести номер 

телефона, который привязан 

к Вашей учетной записи, ввести пароль, нажать клавишу «Войти» 



Шаг 4. В строке поиска набрать «согласование» и выбрать 

муниципальную услугу «Согласование установки средства размещения 

информации на территории Московской области»



Шаг 5. Выбираем муниципальное образование на территории которого расположен 

объект 

для размещения вами информационной конструкции. Для этого в строке поиска 

начинаем вводить название и выбираем из выпадающего списка нужный.



Шаг 6. Прежде чем подать заявку на портале и получить услугу 

необходимо ознакомиться 

с размещенными документами в разделе «БАЗА ЗНАНИЙ» 



Шаг 7.   После выбора муниципалитета нажмите клавишу 

«Получить услугу»



Шаг 8. В разделе «Согласие» необходимо проставить отметку о согласии. Без такого согласия 

дальнейшее заполнение формы невозможно.

Нажимаем на текст «Я подтверждаю свое согласие со всеми вышеперечисленными пунктами» 

и ставим галочку. Нажимаем кнопку «Далее».



Шаг 9. Откроется окно «Представитель»: Необходимо заполнить поле «Являюсь 

представителем заявителя». В случае выбора из списка ответа «Нет» нажимаем кнопку «Далее». В 

случае выбора из списка ответа: «Да» появляются новое поля, которые необходимо заполнить. Из 

информации личного кабинета заявителя автоматически заполняются сведения в поле «сведения 

о представителе заявителя» Заполните все обязательные поля и нажмите кнопку «далее». 

Обязательные поля отмечены «*»



Заявление подает представитель – физическое лицо

Представитель

- Тип заявителя – выбираете «Физическое лицо»;

- ФИО – обязательны для заполнения, кроме случаев, когда отсутствует отчество;

- Поля «Пол», «Дата рождения», «СНИЛС» - также обязательны для заполнения. Если Вы авторизуетесь 

на РПГУ под учетной записью портала Госуслуг (https://www.gosuslugi.ru/) , СНИЛС и дата рождения 

заполнятся автоматически

- Место рождения: заполнить «Страна», «Субъект Федерации», «Район субъекта Федерации», «Населенный 

пункт» (в строке начните вводить название населенного пункта, выберите нужный из выпадающего списка)

Нажмите кнопку «Далее».



Заявление подает представитель – индивидуальный предприниматель

Представитель

Для индивидуальных предпринимателей поля для заполнения аналогичны форме заполнения физическими 

лицами, за исключением обязательного поля «ОГРНИП». Сведения в этом поле должны быть корректными, 

поскольку происходит автоматическая проверка данных. После заполнения нажимаете кнопку «Далее».

Обязательные поля отмечены «*»



Заявление подает представитель – юридическое лицо

Представитель

Юридические лица заполняют реквизиты своей организации, выбирают организационно-правовую форму 

(из списка), через кого действует юридическое лицо: руководитель, либо уполномоченное им лицо. 

ОГРН. Контактная информация(почтовый адрес, телефон для связи, адрес электронной почты) для возможности 

оперативной связи сотрудников ведомства с представителем. Жмем кнопку «Далее».

Обязательные поля отмечены «*»



Откроется окно «Заявитель»

Для физических лиц

В разделе заявитель необходимо заполнить все поля отмеченные «*». Если какие-то поля не будут
заполнены или содержащаяся в них информация будет некорректна – Вам откажут в приеме
и регистрации документов.

Данные заявителя

- Тип заявителя – выбираете «Физическое лицо»;

- ФИО – обязательны для заполнения, кроме случаев, когда отсутствует отчество;

- Поля «Пол», «Дата рождения», «ИНН», «СНИЛС» - также обязательны для заполнения. Если Вы
авторизуетесь на РПГУ под учетной записью портала Госуслуг (https://www.gosuslugi.ru/), СНИЛС
и дата рождения заполнятся автоматически.

- Место рождения: заполнить «Страна», «Субъект Федерации», «Район субъекта Федерации»,
«Населенный пункт» (в строке начните вводить название населенного пункта, выберите
нужный из выпадающего списка).

Документ удостоверяющий личность. Контактная информация.

Из перечня документов - выбираем нужный. Заполняем реквизиты документа.

В разделе «Контактная информация» требуется указать корректные контактные данные для
возможности оперативной связи сотрудников ведомства с заявителем. Ваши контактные данные
могут использоваться исключительно в рамках оказания услуги.



Для индивидуальных предпринимателей

Для индивидуальных предпринимателей поля для заполнения аналогичны форме заполнения
физическими лицами, за исключением нового поля «ОГРНИП». Сведения в этом поле
должны быть корректными, поскольку происходит автоматическая проверка данных.

Для юридических лиц

Юридические лица заполняют реквизиты своей организации, выбирают организационно-
правовую форму (из списка), через кого действует юридическое лицо: орган юридического
лица, либо представитель по доверенности. В разделе «Адрес юридического лица», поле
«Адрес при отсутствии в КЛАДР» - указываете полный адрес без заполнения полей выше,
если необходимо указать номер офиса.

Контактная информация должна быть указана ответственного за подачу заявления
сотрудника.

После заполнения всех полей нажимаете «Далее».



Шаг 10 «Заявление»

Тип средства размещения информации
В разделе «Заявление», «Сведения о средстве
размещения информации» выбираете необходимый тип
предполагаемый к установке средства размещения
информации (Приложение 13 административного
регламента)

Внешние габариты
Определяются в соответствии с Приложением 14 
административного регламенты

Текст
Текст идентичен наименованию информационной 
конструкции 

Адрес здания строения сооружения
Указываем адрес где будет размещена вывеска

Конструкция установлена на земельном 
участке
Выбираем из выпадающего списка

После заполнения всех полей нажимаете «Далее».



Шаг 11.  Подача заявления 

• Загрузите все обязательные документы 
(отмечены красной звездочкой). 
Обращаем Ваше внимание, что 
приложенные документы должны быть 
приложены в полном объеме, 
информация - четко читаться, 
отсутствовать незаверенные 
исправления и подчистки. В противном 
случае, Вам будет отказано в приеме 
и регистрации документов 
до устранения выявленных нарушений. 

• После всех вышеуказанных действий, 
в красном поле нажмите кнопку 
«скачать», чтобы загрузить 
и распечатать сформированное 
заявление. Вы можете его подписать 
в бумажном виде, отсканировать 
и загрузить в соответствующее поле. 

После заполнения всех полей 
нажимаете «Далее». 



Шаг 12. Предпросмотр

Проверяем правильность заполнения всех полей.

В случае неточностей во внесении каких-либо данных возможно вернуться

к любому шагу и исправить. В случае правильности внесенной информации

необходимо нажать кнопку «Отправить».


